
 

 

○谷戸小避難所事務局について 担当：副校長先生 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【募集人数】1名以上 

【任期】  2年 

 

 谷戸小避難所事務局は、避難所運営協議会の事務を担当しています 

 

 ◇避難所運営協議会のオープンチャットにご登録ください。 

  ※ 登録の情報は学校に問い合わせてください。 

 

 ◇年 3回（7・10・２月）の会議にご参加ください 

  ※開催時期は年によって変更になることがあります。 

      日時：平日の午後に、1時間程度おこなわれます。 

      場所：谷戸小学校 

      内容：谷戸小の避難所を開設するための内容の確認や、疑問点などを話し合

います。 

         別の地区の情報共有をすることもあります。 

         訓練前の会議では、訓練内容を決めたり、準備をします。 

 

       

 ◇年 1回の避難所開設訓練とその準備にご参加ください 

      日時：【準備】日程未定、1時間程度おこなわれます。 

         【訓練】土日のどちらかに、1時間半程度おこなわれます。 

           （西東京市の総合防災訓練に合わせて行われますが、別日になることもあります） 

      場所：谷戸小学校 

      内容：訓練を行う前に準備作業をします。 

         訓練当日は谷戸小学校の避難所を開設する手順の一部を体験しなが 

         ら、発災時の動きを確認します。 

         ※詳細は谷戸小ホームページをご覧ください。 

 

 

 ◇以下の業務は事務局内メンバーで分担して行ってください 



 

 

      ①会議日程が決まったら、オープンチャットにて協議会のメンバーに告知し 

       ます。 

      ②過去のデータを参考に会議次第を作成し、会議の 1ヶ月前までに副校長先 

       生にメールで送信します。 

      ③会議当日の司会を担当します。 

      ④会議内容の議事録の作成、オープンチャットにて共有します。 

       （メモ書き程度の簡単なもので OK）     

      ⑤西東京市総務部危機管理課とやりとりした内容を、オープンチャットや次 

       の会議で委員に共有してください。 

  


