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令和３年度 第１回 PTA 運営委員会報告書 

令和 3 年 5 月 24 日 
向台小学校 PTA 

会長 稲生 亜友美 
 

5 月 13 日（木）午前 10 時より第 1 回運営委員会の開催を予定しておりましたが、新型コロナウイルス緊急

事態宣言の延長発令を踏まえ、中止とさせていただきました。運営委員会出席者には報告予定の連絡事項を事

前にメール配信し、返信時に承認事項の表決提出、及び各委員会より連絡事項をご連絡いただきました。本書

をもって書面開催の報告とさせていただきます。 

１ 会長挨拶【稲生 亜友美 会長】 
今年度は初めて執行部を経験するメンバーが集まり、緊張しながらも、ひとつひとつ丁寧に作業を確認し

ながら進めております。温かい目で見守っていただければ幸いです。学校はもちろん、各専門委員および学

級代表の皆さまのご協力を賜りながら、執行部一同成長していけるよう頑張ってまいります。１年間どうぞ

よろしくお願いいたします。 
 
2 個人情報の取り扱いに関して 
（1）PTA 役員委員名簿 

本年度も役員委員名簿を作成し全世帯に配布します。 名簿には氏名が記載されますのでご了承ください。 

（2）PTA 役員・委員連絡網「Yahoo!メール受信確認のお願い」 

向台小学校 PTA では例年 Yahoo!メールを使って皆さまに連絡をしています。今年度もメールアドレス 
登録の可否についての表決を取り、（承認・非承認）を記載の上、登録メールをお送りいただきました。 

 
 

 
3 運営委員会スケジュール（案）およびランチルームセッティング担当について 

※会期が新型コロナウイルス緊急事態宣言期間に掛かる場合は、書面にて行います。 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  開催日時 ランチルームセッティング当番 

１回目 ５月 13日（木）10：00～ ５年生 

２回目 ９月 16日（木）10：00～ ４年生 

３回目 11月 18日（木）10：00～ ３年生 

４回目 令和４年２月 17日（木）10：00～ ２年生 

上記について、「承認」の返信が過半数以上につき承認されました 
 

上記について、「承認」の返信が過半数以上につき承認されました 
 

書面開催 
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4 執行部からの連絡事項 
【会長より】   
（1）令和 3 年度スローガン・活動方針について 

    ＜スローガン＞『 Enjoy now！～こころにピース～』 
    ＜活動方針＞ ◎共に見守り共に成長しよう 
           ◎よく話し合い未来へつなげよう 

        ◎変化を楽しみチャレンジ！！ 

このご時勢だからこそ今を楽しもう、楽しく過ごしていけるようにという願いを込めています。 
大人も子どもたちもコロナ禍で環境が大きく変化していく中で、情報を共有し、何事も相談をしながら、 
チャレンジをして成長していきたいと思っています。いつもこころにピースを忘れず、笑顔が溢れるよう

な学校、家庭、地域にしていきたいという想いから、このスローガンと活動方針にしました。 

 

 

（2）書面による第 62 回向台小学校定期総会について 

・書面総会議案書配布予定日：5 月 28 日（金）  
・書面表決書提出締切日：    5 月 31 日（月） 

今年度も昨年同様コロナ禍による集会活動自粛のため書面総会とさせていただきます。 
会則の変更点についてのプリントを昨年度も配布しておりますが、差し替えができているかどうか、 
再度ご確認をお願いします。 

（向台小学校 HP > 学校組織 > PTA ページ >「PTA 会則変更のお知らせ」をご参照ください）  

令和 2 年 8 月 25 日、会則第 16 章第 38 条を追加しています。  
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 
第 16 章 特例   
第 38 条 災害、疫病、その他有事のために通常の PTA 活動を行うことができないと役員が判断した場

合、学校と協議の上、会則と異なる活動を認める。   
＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝＝ 
これにより本年度は例年「学級代表 1 名副 1 名」→「学級代表 2 名」へ変更となっています。  
また運営委員会開催は例年「年 5～6 回」→「年 4 回」へ変更となっています。 

   
【副会長より】 
（1）令和 3 年度の学校行事、委員会活動 

昨年度執行部より、PTA 活動スリム化へ向けた委員会活動の一部見直しの流れを受け、活動内容を大

きく変更しています。各委員会の皆さまには、今年度一年間を通して、改善点などお感じになったこ

とがありましたら執行部までご意見お願い致します。 

・委員会活動用アルコールについて 
委員会活動の際は、アルコールで手指消毒の上、ご参加をお願い致します。 
PTA 室に用意した委員会活動用のアルコールをご活用ください。 

 

上記について、「承認」の返信が過半数以上につき承認されました 
 



3 
 

  ≪今年度実施予定、およびすでに中止が決まっている学校（委員会）行事について≫ 
 

【実施予定】 
   ・保護者会（4 月・7 月・12 月・3 月） 
   ・学年活動（学級代表） ※各学年、学級により実施するかどうか決定執行部へ報告お願いします 
   ・読み聞かせ活動 
   ・学校公開（6 月のみ 1 回）※例年は年 3 回 
   ・あいさつ運動（7 月） 

・けやき会主催 西東京郷土カルタ大会（10 月） 
例年１２月開催の餅つきに代わる代替え案 ※係はボランティアで募る可能性あり。 

   ・演技発表会（10 月）→ 縮小して実施予定 
・避難所運営訓練（12 月）→開催検討中 

   ・学習作品展（2 月） 
   ・校外地区班会（3 月） 
   ・広報誌発行（広報委員）1 学期発行目標 ※前期のみ→内容：先生方の紹介 
   ・ベルマーク収集（厚生委員）→ 縮小して実施予定 

・けやき会主催 音楽会（3 月）→開催検討中 
 
【実施中止】 

   ・地区活動（校外委員）→ 今年度は 4/21(水)に校外地区班会として実施済み 
   ・給食試食会（厚生委員） 
   ・選出の会（役員選出委員） 
   ・新町こども縁日（7 月） 

 ・自転車教室（9 月）（交通安全協力員）→ 後述の通り、代替え行事を実施済み（係へ手紙配布予定） 
   ・PTA 主催講演会（9 月） 
   ・歩け歩け会（11 月） 
   ・けやき会主催 餅つき（12 月） 
   ・体育館においての PTA 総会 → 今年度も昨年同様、書面にて 5/28(金)開催 
 

※上記は、令和 3 年 5 月 13 日現在のものです。 
    今後も新型コロナウイルス感染拡大状況により、大幅に変更される可能性があります。 

学級便り等、今後のお知らせに従ってください。 
 

☆選出の会（役員選出委員）→ 行わない 
次年度執行部は昨年同様、手紙の配布により立候補を募集します。 

☆4 月の保護者会にて担当決めを行った係のうち中止の決定を受けた行事 
・自転車教室（9 月）（交通安全協力員）・歩け歩け会（11 月）→ 中止連絡は後日各係に手紙配布予定 

先月 4 月 28 日（水）に東京都教育委員会による「自転車ミュレーター教室」を実施済みのため、 
今年度はこちらを代替えとし、交通安全協力員による 9 月開催予定の自転車教室はありません。 

☆開催検討中（中止の方向で検討中）の行事 
・避難所運営訓練（11 月） ・けやき会主催 音楽会（3 月） 
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☆中止確定の行事 
・けやき会主催 お餅つき（12 月） 

飲食を伴う行事はすでに中止が決まっておりますが、けやき会としては昔遊びの伝承機会が減るのは

子供たちにとって寂しいとお考えいただき、代替え行事として『（仮）西東京郷土カルタ大会』 
（10 月初旬）を企画中。詳細決定後、係が必要な場合は手紙配布の形でボランティアを募集します。 
 

（2）学年活動、学級活動について 

・各学年・学級により実施の有無は任意とし、実施の可否を執行部へ報告お願いします 
■ 決定連絡締切日 6 月 30 日（水） 
今年度もコロナ禍のため、人が集まる集会活動は自粛してください。 
学年活動を行う場合は学年代表を選出して、活動内容の申請を期日までに報告してください。 
 

（3）学校行事における来校証確認と校門警備担当について 

・保護者の来校時は来校証着用を必須とします 
セキュリティ強化およびコロナ禍における衛生面の観点から、一昨年度まで行われていた来校者シール

は使用しません。また児童数の増加や校門警備の業務効率化のため、学校行事における駐輪場の準備も

致しません。  

4 月 8 日（木）にお配りしている「学校および PTA 行事でのマナーについて」の手紙を再度確認のう

え、保護者の皆さまには原則徒歩での来校とマナーの遵守のご協力をお願い致します。 

・校門警備担当を配置する行事 
学校公開  ： 6 月 12 日（土）※今年度は年 1 回 
演技発表会：10 月 30 日（土）※予備日：10 月 31 日（日） 
学習作品展： 2 月 5 日（土）   
※校門警備担当表は、各行事の１カ月前を目途に配布予定 

 
（4）４月６日（火）第一回 施設開放運営協議会定例会の報告 

・「学校施設使用申請書」の審査・承認 
・8 月 9 月にわたる 2 ヶ月分の審査・承認は 7 月 6 日（火）の定例会にて決定（8 月無し） 
・10 月分の審査・承認は、9 月 7 日（火）の定例会にて決定 

第一回施設開放運営協議会の定例会が行われました。その際、参加者の皆さまにはマスク着用、 
アルコールでの手指消毒をして、参加していただいております。毎月第一火曜日の定例会にて、 
「学校施設使用申請書」の審査・承認を行っています。  

新型コロナウイルス感染症の感染拡大予防のため、昨年は「校庭開放」と「自由遊び」を控えており、

以来「自由遊び」の方はまだ再開の見通しが立っておりません。  

この 4 月より「校庭開放」および「登録団体による団体利用」、そして「登録団体同士の対外試合」など

が始まりつつありましたが、4 月 25 日（日）に施行された 3 回目の緊急事態宣言を踏まえ 5 月 11 日

（火）まで全面中止。同日施行の緊急事態宣言延長により 5 月 31 日（月）まで中止延長の見通しとなっ

ております。そのため続く 5 月 11 日（火）の定例会は、出席を申請者のみに制限して開催しました。 
 



5 
 

 

（5）４月２１日（水）第 1 回 向台地区会館運営委員会の報告 

・住民総会にて令和 2 年度の経過報告、決算・会計監査の報告  
・令和 3 年度の新役員選出、事業計画案、会計予算案の承認→可決 
例年茶話会などでお世話になっている地区会館と向台小 PTA 相互の現状把握を目的として参加。 
各サークルの活動発表を行う「秋の催し」における参加サークルを募集中とのことです。 
 

【庶務より】   
（1）腕章について 

・配布日：5 月 10 日（月）「第 1 回運営員会開催中止のお知らせ」と同封で配布しました。 
     ※腕章には、割り当て№がありますので、他の方への貸し借りはしないでください。 

・返却日：最後の運営委員会にて返却してください。 
※欠席者はお子さんを通じて担任の先生に返却してください。 

・使用法：学校公開、演技発表会、学習作品展など、校門警備担当を配置する、不特定多数の保護者が 
集まる行事において、運営委員会出席メンバーは全員腕章を着用してください。 
※校門警備は各行事の係が行いますが、腕章を着用している人数が多いことによって 
防犯・警備力の強化になりますのでご協力をお願いします。 

（2）来校証の再発行について 

・来校証の紛失は再発行にて対応します。（PTA 執行部までメールにて連絡ください） 
※再発行と分かるように「再」の文字入りとなります。 

 
【会計より】   
（1）今年度の予算について 

今年度の予算案は、前年度の運営委員会で決裁をいただき、総会に提出する承認を得たものです。 
しかし、昨年同様新型コロナウイルスの流行状況により、予算案作成後に検討を重ねた結果、 
すでに中止が決定している活動もあるため、変更の可能性があります。 

（2）会費について 

昨年度の活動縮小の中でも保険、印刷機保守、消耗品代などにより、約 75 万円程度の支出がありまし

た。今年も中止が決まっている活動があること、そして大幅な活動再開が見込めないことから、昨年度

と同等の支出であることを予想し、世帯数で割った金額を集金することとしました。 
今年度 PTA 会費は 1,000 円予定です。 

（3）会費集金について 

・会費集金日：6 月 15 日（火） 
今年もコロナ対策として密を避けるため、集計作業をランチルームと家庭科室の 2 部屋にわけ、受付場

所や作業場所にアルコール消毒液とビニール手袋を用意しますので、必要な方はお使いください。学級

代表さんは朝 8 時 20 分までに各教室に集合。できる限り学級代表さん 2 名にお手伝いいただきたいとこ

ろですが、万が一、ご都合の悪い場合はお友達などに代理をお願いしていただき、必ず 2 名で来てくだ

さい。その場合は、代理の方のお名前を執行部までご連絡ください。詳細な手順は先日、保護者会の際

にお渡しした手紙を参照ください。 
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（4）活動費・通信費について 

今年度は活動縮小のため、基本的には学年・学級の活動費はお渡ししません。 
もし活動費が必要な場合は、執行部に 6 月 30 日（水）までにご連絡ください。  
各専門委員会につきましては、金額、時期などは別途ご相談させていただきます。  

通信費につきましては、PTA 活動を活発にするための連絡や調整にかかる費用として、学級代表の皆さ

まには 500 円をお渡しします。今年度は運営委員会が 4 回のみの実施でお会いできる機会がとても少な

いため、6 月 15 日（火）の会費集金日に、お帰りの際お渡しします。会費集金日当日に印鑑をご持参く

ださい（サインでも結構です）。集金日に来られない方のお渡し時期はご相談の上、決定します。代理の

方への受け渡しも可能ですので、その際は必ず代理の方のお名前を執行部までお知らせください。ま

た、各専門委員会の皆さまにも個別でご相談させていただきたいと思います。今年度も例年とはお渡し

する時期が異なりますが、ご理解ください。 
 

5 PTA 活動の手引きについて 

【執行部より】  
（1）PTA 手引きについて 

PTA 室、ランチルームを使用する際は、「学校施設利用願い」を記入し、職員室にある副校長と書いてあ

る『青かご』に入れてください。 受理された内容は、後日職員室前の「学校施設利用予定一覧表」に記

入されるので、各自予約できているかどうかを確認してください。 

学校がある日（平日ほか）に PTA 室にて印刷など短時間で使用する場合は、利用願いは不要です。しか

し学校がない日（土・日・祝日）には、必ず『利用願い』を提出してください。  

手引きに記載されておりませんが、職員室のこの先、一番奥の扉を開けて、右手側に『青かご』・『赤か

ご』があります。副校長先生にみていただくものは『青かご』、PTA 執行部に提出していただくものは

『赤かご』になります。 ※手引き２ページを参照 
 

・利用上の注意点 
利用する際、以前は「学校施設利用ノート」へ記入の上、鍵の貸し出しを行っておりましたが、 
ノートが長期間使用されていなかったため、今年度より廃止されました。記入の必要はありませんが、

鍵は紛失しないようにくれぐれも注意し、使用後は必ずお返しください。ゴミについては、PTA 室の 
備品以外から出たゴミは、各自持ち帰りです。 備品から出たゴミについては手引きを参照ください。 
※手引き３ページ②参照 

 
（2）施設開放運営協議会について 
  ・施設開放運営協議会の説明 

学校のないときの土曜日、日曜日、祝日、平日夜間は、事前登録のある地域の団体が校庭・体育館を使

用することが認められており、その運営管理を行っているのが、市から委託を受けている「施設開放運

営協議会」です。向台小 PTA からも 3 年生保護者の出向者、執行部の副会長、そして副校長先生も、月

に 1 回の定例会に出席しており、向台小 PTA 自体が、」事前登録を行った団体の一つです。  

申請書を出す意味合いとしては“PTA という団体としての使用申し込みが必要である”ということをご

理解いただき、「西東京市立学校施設使用申請書」を書く際は手引き内の参考資料①を参考に、団体名・

代表名・住所を記載通りに記入してください。 
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また PTA 活動で使用する場合は、申請書を提出する前に、執行部メールに、日程と行事を送っていただ

けると、執行部にて、その日の使用が大丈夫であるかどうかを確認し、返信することができますので、

ご協力をお願いします。  

そのほか「サークル活動」、「西東京市 青少年育成 向台けやき会」、「西東京市立小中学校」「PTA」・

「保護者の会連絡会」・「避難所運営協議会」については各自ご一読ください。※手引き 4 ページ参照 
 

6 学級代表への連絡事項 

・学年代表について  
   今年度は基本的に選出しませんが、学年活動を行う学年は、学年代表の選出をお願いします。 

選出する場合は執行部までお知らせください。 

  ・役員選出について 
   今年度も『選出の会』は行いませんが、役員選出委員の方々には互選会の会場セッティングをお願い 

します。学級代表の皆さまには、会が公正に行われているか見守っていただきます。 
 
7 各委員会からの連絡事項（厚生・広報・役選・校外） 

【校外委員長より】 
今年度校外委員会につきましては、下記の日程になります。 
第 1 回 4/13㈫ 10:00~ ランチルーム 
第 2 回  9/7 ㈫ 10:00~ ランチルーム 
第 3 回 11/9㈫ 10:00~ ランチルーム 
第 4 回 1/12(水) ランチルーム 
       9:30~定例会 
       10:30~次年度役員選出の会 
第 5 回 2/22㈫ ランチルーム 
       9:30~定例会 
       10:30~引き継ぎ会 

【役員選出委員長より】 
本年度の活動日程につきましては、6 月にお配りする『令和 3 年度役員選出委員会活動日程のお知ら

せ』をご覧いただきますようお願い致します。 
 

【広報委員長より】 
今年度は広報委員会の活動の縮小を試験的に行うものとし、広報誌は前期のみ発行、内容は教職員紹介

とする予定です。 
 

【厚生委員長より】 
1 学期の厚生委員の活動は、社会情勢を鑑み見送りとさせて頂きます。 
2 学期以降の活動が決まりましたら、又お知らせさせて頂きます。 
厚生委員全体には、メールにて連絡済み、ベルマーク係さんには近日中に書面にてお知らせします。給

食試食会は、中止です。 
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8 質疑応答 

〈学年代表よりご意見〉 
・PTA 会費集金について、コロナ禍のリスクも踏まえ、今後は振込やデジタル決済など導入しては 
いかがでしょうか。 

 
〈ご意見に対して執行部より〉 
貴重なご意見ありがとうございます。私共といたしましても、どのような方法であれば皆様にご負担なく、

かつ、公平に集金できるかを日頃から検討を重ねておりますが、現段階ではお振込み・デジタル決済等へ

の移行は大変難しい状況でございます。今年度の集金に関しましては、従来通りの方法での集金といたし

ますので、ご理解の程よろしくお願い申し上げます。 
これからもいただきましたご意見を交え、執行部としても引き続き検討していきたいと思いますので、今

後ともご協力のほどよろしくお願い申し上げます。 
 
9 次回日程 

令和 3 年度 第 2 回 PTA 運営委員会 日程は、９月 16日（木）10：00～（ランチルーム）です。 

セッティング担当は４年生です。９時 45分からお手伝いをお願いいたします。 

 
 

以上の報告となります。 
 
ご意見・ご質問がある場合は、執行部メール（mukosyopta@yahoo.co.jp）までご連絡ください。 
今年度も流動的な 1 年となることが想定されますが、ご理解ご協力の程よろしくお願いします。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:mukosyopta@yahoo.co.jp

