
校務分掌組織表  

 

職員会議 

４部会 

■生活指導 

■保健指導 

■清掃指導 

■安全指導 

■避難訓練 

■給食指導 

■就学時健診 

■校内研究推進  

■小中連携 

■学力調査分析 

■授業改善推進プラン 

■OJT 

■カリキュラム 

マネジメント 

 

■学級活動 

■児童会活動 

■クラブ活動 

■文化的行事 

■異学年交流 

副校長 
学校運営連絡協議会（外部） 

校長 

校務支援委員会 ・校長・副校長・経営専任主任・事務 

・副校長補佐・栄養士・用務 

経営専任主任 教務主幹 

教務（教務主任）
■教育課程届 
■年間行事予定 
■授業時数管理 
教務事務 
■学籍・出席簿 
■転出入 
■児童名簿 
■指導要録 
■あゆみ 
■時間割 
■学校公開 
■視聴覚 

運動部 

■体力づくり 

■体育発表会 

■水泳指導 

■体育備品 

・消耗品管理 

生活指導部 

食物アレルギー対応委員会 

 
校内・虐待防止委員会 
○支援■配慮を要する児童の確認 ■児童及び担任への支援・他機関との連携 
○いじめ■いじめの未然防止 ■早期発見・早期対応  
○不登校・・・■早期対応のための取り組み ■不登校児童への対応・他機関との連携 
〇虐待防止・・■児童虐待の早期発見 ■早期対応のための取り組み ■外部民生委員との連携 

経営支援主任 
■第三者評価 
■学運協事務 
 
経営支援事務 
■情報管理 
■GIGA スクール 
■会計 
■学校便り 
■補教 
■環境 
■机・椅子管理 

■卒業式 
 

■入学式 

富士見会 
■１学期 
○高学年 

■２学期 
 ○低学年 
■３学期 
 ○中学年 

体罰対応 ・校長・副校長・主幹・あったか担当 

企画委員会 ・校長・副校長・主幹・４部会主任（学年主任） 

経営支援委員会 特活部 

入学式委員会 

卒業式委員会 

避難所運営委員会 （外部） 

運営会議 校長・副校長・主幹・経営専任主任・研究主任 

儀式的行事委員会 研究推進部 

研究主任 

生活指導主幹 


