
※主幹教諭は、委員会とクラブの担当はしない。

※【】は、会議の主催者であり、組織の主任である。〇も主任を意味する。

※三部会？の主任とコーディネーターは兼ねない。コーディネーターは教務の仕事を軽減する。

研究推進【】 生活指導【】副() 特別活動【】

2304 学力調査

23 学力向上

2301 授業改善推進プラン

2302 家庭学習・基礎基本

2303 道徳授業地区公開講座

全体計画

協議会関係 児童会活動

生活指導主任会

令和7年度　西東京市立碧山小学校　組織図（校務分掌）
校　長

副校長

＜地域との連携＞

学校運営協議会

避難所運営協議会

いじめ虐待防止校内委員会
【】

特別支援校内委員会
コーディネーター【】

食物アレルギー対応委員会
【】学校施設開放運営連絡協議会

芝生委員会
経営支援部【】 経営会【】 職員会議【】 学年主任会【】 予算会議【】

主幹教諭

1　教務部 2 研究推進 3　生活指導・給食 4　特別活動 事務部

校長・副校長・主幹教諭・
生活指導主任・SC
学年主任・専科主任・
保健主任

校長・副校長・SC
教育支援コーディネーター・
特別支援教室専門員・
生活指導主任・養護教諭・

校長・副校長・栄養士・
養護教諭・非常勤教員・
給食主任・生活指導主任

児童虐待防止外部委員会

学校保健委員会

親子給食運営協議会 副校長・担当主任・事務・
用務・非常勤教員・
副校長業務支援員・SSS

校長・副校長・主幹教諭・
生活指導主任・研究主任・
経営主任等・特別活動主任

校長・副校長・主幹教諭・
主任教諭･教諭･非常勤教員･
特別支援教育専門員・
都事務等　栄養士

校長・副校長・主幹教諭・
学年主任・専科主任

校長・副校長・主幹教諭・
経営支援主任・都事務・
市事務等

事務

教務部【】副【】 福利厚生

21 校内研究

18

44 学校行事

６年生ありがとうプロジェクト

1202 総合的な学習の時間・年間指導計画・評価計画・評価規準

備品管理4401 演劇鑑賞教室

教育課程届 17 教務各行事関係11 予算・経理

1101 教育課程届 1701 教科書・使用教材

31 すっきりさわやか 32 全体計画 41

3201 生活指導全体計画2101 研究構想図 特別活動全体計画4101

1106 生活時程表

12

5101

1109 学年学級専科経営案

1201 各教科年間指導計画・評価計画・評価規準

1203 人権教委8区全体計画・年間指導計画

情報教育

1107

22

1707

1108 チャイム

授業時数

1110

1102 月別・学年別行事授業予定時数票 1702 補教　　　　 2102

1105 授業時間割一覧表 1705 教育委員会訪問

1103 各学年週時程表 1703 学校評価 2103

4102指導案・授業提案

3101 すっきりさわやか週間

42

薬物乱用防止教室 3202

34

5102

52

環境整備

54

53

55

研究推進 身体測定

健康診断 3302

職員用研究通信

特別活動年間指導計画・評価計画・評価規準 4402 音楽鑑賞教室 就学援助

1104 年間学校行事時数一覧表 1704 教育実習

33 いじめ関係・虐待・不登校 4103 モルモットアレルギー 44035103 保健関係

4404 遠足欠席統計 3301 いじめ関係2104 保護者負担金調査

親子スマホ教室関係

1801 オンライン授業

情報管理

教材教具

児童集会年間計画

碧山小のきまり

2105

1711

51

1706 教室配置 支援人材・外部指導員謝礼

保健指導計画

クラブ活動

1709 文書保管・掲示物・配布物

虐待関係・外部委員会

3303 不登校・台帳 4202 なかよし班活動

文書管理4201 委員会活動 4405 社会科見学・理科見学

45 学級活動

献立・食材発注

給食

43

3402

給食会計3403

給食事務生活月目標・看護当番 4301

3401

クラブ活動

校内指導 4203 4501 キャリア・パスポート

職員会議 1710 名札・表示

57 その他

1708 行事黒板 56 事故報告2202 授業公開週間

管財(机椅子）教材整理 2201 初任者研修・3年次研修

1年・2年・養護1802 プログラミング 二年次研（）

通知表

3406 靴箱・傘立て・
5　特設Ａ：儀式的行事委員会

1712

生活指導全体会

00　人材育成
指導計画 用務3404 長期休業日のしおり学校要覧

0008

一年次研（）

一年次研（） 市小研

3405 挨拶週間

キャリア教育全体計画・年間指導計画

1207 食育全体計画・年間指導計画

情報教育全体計画・年間指導計画

1902

191206 読書指導に関する全体計画・年間指導計画

1205 外国語年間指導計画・評価計画・評価規準

1204

36 避難訓練

0005 5-1 5-2 5-3

1-2

2-2 2-30002 2-1

3-33-23-1

職員訓練

アレルギー対応関係

52

4-30004 4-1

13 儀式的行事 3602

卒業対策委員会

1302

1903 プロジェクタ・書画カメラ（視聴覚）

1901 タブレット・情報セキュリティ

1803

1303 離任式・対面式

14

0007
算数

図工 保健

理科 音楽

11　その他

理科

校外学習

クラブ 10　市小研

1403 地域訪問・個人面談・スタートアップ

教育実習（）

3705

代表

6201

3704 交通安全教室（１～３年）

委員会
グラウンドスポーツ

3702 セーフティ教室

運動

38

集会 芝生運動

教育相談・特別支援教育

下校指導関係

バレー・バドミントン

卓球給食5201

1402 学校公開

0009

教育実習（）

1401 保護者会 62 展覧会【】

37 安全指導

6101

保護者との連携

就学時健康診断 61

6　特設Ｂ：文化・体育的行事委員会
主幹教諭は所属のみ。

始業式・終業式・修了式

図書

15 学籍 3801 特別支援申請

1404

パソコン・カメラ・ビデオ機器

00
学年・専科

ホームページ

1904 ICT支援員・修理依頼

1-1学校便り　

2学期卓球碧山会

8120 レガシー

金銭教育・起業家教育

栽培

1501 転入・転出・長欠・学籍 3802 校内支援体制・クラス写真名簿

3703 防災教室

1906 タブレット管理

3603 地区班1301

8　教科等指導部

碧山会 1学期バレーイラスト・まんが

1503 出席簿 3804 教育相談・SCとの連携

副籍1502 指導要録 3803

7101

4-2

0003 　７　特設C　教育支援部　Co4人

1208

6-3

1-3

71

美化

ネイチャー

81088102 社会

室内遊び

家庭 8114 図書（司書）

8103

8104

8105

算数※ベーシックドリル

0001

3701 安全指導年間計画・安全点検

8101 国語・書写※書写展 8107 図工　

放送

8113 学級活動 8119

環境

保健

工作 碧山会 3学期バドミントン

ホームメイド

8110 外国語・外国語活動

生活 人権教育

理科

8109 体育 食育リーダー

8118 小中一貫教育

8115

8122 コミュニティースクール8116 OJT

8117

ノートまとめ8121

16 服務

1601 休業日等の日直・渉外担当

3408 清掃・清掃分担・用具

1506 不登校関連

1505 児童カード

391504 学級編成方針

3902

0006 6-1 6-2

1905

教育支援部

3407

5年・6年・音楽 3501

35

貸出・拾得物管理

通学路点検

入学対策委員会

8111 道徳（道徳教育推進教師）

3901 給食指導年間計画・給食指導関係

給食指導

8106 音楽 8112 総合的な学習の時間（地域連携）

運動会・体力向上委員会【】

3601 避難訓練


