
PTA役員選出資料②

＜2020年度PTA役員活動予定・実績＞※４役の他、委員会、ＰＴＡ活動を１人、２～３個担当します。 2020年10月現在

役割 人数 主な活動内容・役割など
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活動時期 3月 4月 5月 6月 7月 8月 9月10月11月12月1月 2月 3月 4月 5月

会長 1

会議参加・文書確認・外部機関との

連絡、調整 △ 有 有 △

副会長 4

会長代理補佐・各会議とりまとめ・年

間スケジュールの管理・文書確認。

名簿作成。

可 △ 無 △

書記 4
議事録作成・総会議案書作成・学

期毎の活動報告。腕章管理。
可 △ 無 有

会計 2
PTA会費等お金の管理・印刷備品

管理
可 △ 無 △

芝生委員会定例会出席・議事録

作成
可 有 無 有

毎月第2火曜、1時間

芝刈り・手伝いのとりまとめ
△ 有 無 △

5～7・9月の第2・第4火

曜、予備日金曜

施設開放

運営協議会

（運協）

2

運協会議出席、校庭開放カレンダー

作成・印刷、議事録作成、自由遊

び名簿作成

可 有 無 有

定例会議毎月第1木曜

9:30～10:30　総会3月

給食運営

協議会

（四者協・五

者協）

2

学校長が招集。学校給食の運営に

関する諮問機関。給食運営委員会

出席・給食試食会お手伝い
△ 有 無 △

協議会--年2回、10月と

3月

試食会--11月

育成会 2

育成会定例会出席

育成会活動のパイプ役 △ 有 △ △

定例会議毎月第1水曜

AM、2～3時間。総会5

月

地域

連絡会

育成

会担

当

+会

長

地域連絡会出席

育成会会長が招集、地域関係者と

の意見・情報交換 △ 有 △ △

7月、12月、3月は定例

会議の他、地域連絡会あ

り

避難所運営

協議会

2

+会

長

避難所運営協議会・HUG（防災

シュミレーションゲーム）出席、避難

所開設訓練お手伝い、帰宅困難児

童向け非常食の購入・管理　※任

期2年

△ 無 有 △

会議2か月に1回程度。今

年度は4.9.10.11月に会

議と活動

P保連 会長

西東京市立小中学校ＰＴＡ・保

護者の会の連絡交流の場。教育長

との懇談・市への要望書の提出

△ 有 有 有

月1回、11月教育委員

会との懇談会。3月要望

書の回答受領

学校運営

協議会
会長

学校長が招集、学校の運営に関す

る諮問機関
△ 有 有

学期に１回
▲ ▲ △

地区

委員会
会長

学区域内の安全指導

可 △ △

月１回開催。地区委員と

の交流目的で学期に１回

目途で出席

Dropbox/

ミマモルメ管理
2

アドレス未登録・配信エラーフォロー、

名簿移行、Dropbox招待、Yahoo

メール管理等

可 △ △ 有

学級委員

窓口
2

学級活動の手引きの見直し。学級

委員窓口、イベントフォロー
△ 有 有 △

お手伝い

アンケート
2

お手伝いアンケート配布・回収、担

当表作成・配布。来年度お手伝い

アンケート作成

可 有 無 有

4月～5月、変更管理通

年、2～3月

広報誌

みどり野
2

PTA広報誌、年２回発行、学校紹

介編と年間活動編作成、写真入手

とPC作業

可 △ 無 有

4月～7月、2月～3月

役員選出

新PTA役員選出アンケート実施、回

収、集計と役員選出会開催 可 無 有 有

9月～12月

互選会

新PTA役員の役職決め司会進行、

事前資料準備とりまとめ 可 △ △ 有

1月～2月

学級委員

選出
3

第3回学級委員全体会資料作成と

進行、全体会を受けて次年度業務

振分け検討・2021年1学期保護者

会1年生学級委員選出・2021年

学級委員全体会で行事説明

可 △ △ 有

12月～4月

文化活動
PTA主催の行事として開催

△ △ △ △
推奨時期は7月～8月

（通年可）

音楽会

(学芸会)

学校主催イベントの お手伝い
△ 有 有 有

9~11月

わくわく

フィエスタ
3

PTAブースの出店。全体打ち合わせ

への出席（約4回）、出店準備。
△ 有 有 △

１～3月

ウォータサー

バー・小会議室

管理

1

校内3台のウォータサーバー管理

小会議室管理（清掃、ゴミ捨て、

過去書類廃棄等の調整）

可 無 無 △

月2回清掃、年１回メンテ

を業者に依頼

※平日・土日空欄の場合も、印刷等により、不定期で学校に来る必要はあります。また、PTA主催会議は現状平日に開催されています。
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